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ORIENTAÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS 

 

 

 

 
1. Programação do evento, quando se tratar de participação em cursos, seminários, encontros, congressos e assemelhados; 

2. Inscrição/Carta de aceite/Carta convite, quando se tratar de participação em cursos, seminários, encontros, congressos e 

assemelhados; 

3. Plano de trabalho, quando se tratar de coleta de dados (trabalho em campo); 

4. Justificativa para viagem realizada em período que inclua final de semana e/ou feriado; 

5. Formulário de Solicitação de Diárias e Passagens devidamente preenchidas e assinadas pelo beneficiário; 

5.1 Em se tratando de convidado externo o formulário poderá ser assinado pelo próprio Coordenador do Programa 

6. Encaminhamento da solicitação via Direção de Departamento; 

7. Para os processos de auxílio financeiro à Estudante (diárias), deverão inserir cópias dos documentos pessoais: RG, CPF, 

8. Comprovante de residência e espelho bancário. 
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